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Kualifikasi Pelaksana

Dasar Hukum

1. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 1997, Peraturan Pemerintah Nomor 78 Tahun 2013;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 97 Tahun 2000, PP 54 tahun 2003;

4. Peraturan Pemerintah Nomr 98 Tahun 2000,tentang Pengadaan Pegawai Negeri Sipil Sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2002;

Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2003;

6. Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 9 Tahun 2012;

o

1. Pendidikan minimal SMA/SMK

2. Dapat Mengoperasikan Komputer

3. Mengerti tentang Kepegawaian

4. Memahami struktur organisasi Pemda
Kab. Kepulauan Selayar

Keterkaitan Peralatan Perlengkapan
1. SOP Pengelolahan Sistem Aplikasi pelayanan Kepegawaian (SAPK) Komputer/Laptop
Internet

2. SOP Penomoran
3. SOP Pengarsipan

Hardisk external/flashdisk
Ballpoint, pensil, kertas
. Nota dinas dan Lembar Disposisi
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Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP ini tidak terlaksana maka Proses Pembuatan SK CPNS akan terhambat

1. Menghimpun Data PNS
2. Verifikasi Data
3. Validasi Data




PELAKSANA MUTU BAKU KET.
' RAIA Data
No u N PROSEDUR . ‘Bupati Kaban. Kabid. —— Pengelola Da Agendaris | Kelengkapan waktu Output |
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6. Melakukan pemeriksaan draft SK CPNS ya Draft 3K CPNS 15menit | DraftSK
apabila sudah sesuai memberikan paraf dan kolektif nm”.mws Mva wo_mxzm
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