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Nama SOP Penyelenggaraan Ujian Dinas dan
Penyesuaian ljazah

Kualifikasi Pelaksana

Dasar Hukum
1. Peraturan Pemerintah Nomor 2002 tentang perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 99 Tahun 2000

tentang Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil
2. Surat Edaran Gubernur Sulawesi Selatan Nomor 800/649/BKD tanggal 11 Maret 2009 tentang Persyaratan

mengikuti ujian Kenaikan Pangkat Penyesuaian ljasah bagi PNSD Lingkup Pemerintah Provinsi Sulawesi Selatan

1. Pendidikan minimal SMA/SMK
2. Dapat Mengoperasikan Komputer
3. Mengerti tentang Kepegawaian

Keterkaitan

Peralatan Perlengkapan

1. SOP Penyelenggaraan c:ms_?:mm dan Penyesuaian ljazah

1. Komputer/Laptop

2. Jaringan internet

3. Hardisk external/flashdisk

4. Ballpoint, pensil, kertas

5. Nota dinasdanLembar Disposisi

I Peringatan .
Jika SOP Ini tidak Terlaksana Maka Penyelenggaraan Ujian Dinas Berjalan Sesuai apa Yang Diharapkan

Pencatatan dan Pendataan

' - Daftar Nama Peserta Ujian dinas




ujian

Pelaksana Mutu Baku e
t
No Uraian Prosedur
| Bupati | PN | Tim Seleksi | Kaban. | Kabid. | staf | Kelengkapan| waktu Saipar
8- Kasubid. = e
inasi Surat Perintah | Hari erselenggaranya
1. | Melakukan Koordinasi ke BKN . ivasi .
Tugas Koordinasi Mengenai
me._qaamﬂmm:mm pelakasanaan ujian : Pelaksanaan PI
inas dan PI
|
M_ P = 5 Surat Perintah 1 hari BKN siap
' 2. | Menyetujui Pelaksanaan Ujian Dinas Tugas memfaslitasi
_ dan Pl pelaksanaan
3 Menerima surat dari BKN Reg.[V Buky Agenda kot s
: s dan Diagenda
tentang Kesediaan memfasilitasi Surat r.omm_.nwc Telah
pelaksanaan ujian dan Diantar
Menyurat ke SKPD agar mengusul _HH,W_
staf yang akan mengikuti Ujian o
Dinas dan Pl yang memenubhi
persyaratan dan
Memeriksa kelengkapan E,
/keabsahan berkas administrasi
4. | Menerima berk , | Berkas Lamaran | 30 Berkas lamaran Telah
. ﬁmm::aMmWWm:wﬂm”wmwm: va rlm Peserta menit Diterima
— : _ Berkas 30 Berkas administrasi
> “HMMHMUMM%WMMW&?: berkas _.LFIT ‘ Administrasi menit | yang memenuhi syarat
3
administrasi
6. | Membuat daftar peserta yang tidak xﬁ Laptop 30 Uxmwm_, =m§.ﬂ uw.wa:m veg
’ enit akan mengikuti
| memenuhi syarat administrasi — e ‘
untuk dilaporkan keKabid. - :
: > lek
7. | Mengoreksi kembali daftar peserta b c%_r memﬂmzmam chmzz R e
dan melaporkan ke Kabid.
_ — ;
8 Menyampalkan daftar nama peserta Dadiar Hama . CESE PR
. .”.
ujian Dinas dan PI ke BKN Reg.IV Mﬂwwﬂﬂmwwm e
Makassar untuk dibuatkan Soal Syarat _




N,

9. | Membuat daftar hadir peserta Ujian 30 | Daftar Hadif peseria
Melaksanakan ujian dinas dan PI Daftar peserta | menit ﬁhw_ﬂw____nmmsm akan
Mengawasi pelaksanaan ujian dinas WM_M_MM e  Fad ._,naam_s_mmam nya Ujian
dan PI . : Ujian Dinas dan Pl
Mengkoedinir pengisian daftar Soal dan |
hadir peserta Ujian Dinas dan PI Lembar
Mengumpulkan soal dan lembar Jawaban
jawaban Ujian dinas dan
Penyesusaian ljazah
Memeriksa lembar jawaban ujian
Dinas dan Penyesuaian Dinas

10. | Menjemput nilai hasil ujian dinas Papan 30 Hasil UjianYang telah
dan penyesuaian ijazah di BKN Pengumuman menit L
Reg.IV Makassar dan
MengumumkKkan hasil ujian dinas
dan Pl melalui papan pengumuman
Membuat Sertifikat Kelulusan
Peserta

11. | Menandatangani Sertifikat Hasil Ujian 30 | Sertifikat Kelulusan
Kelulusan secara berjenjang dari Dinas Menit w_aamnm Ul Dhns e
Kaban,Sekkab dan Bupati

12. | Memberikan Sertifikat Peserta Ujian Sertifikat 1 hari Sertifikat Telah

Dinas dan Pl Kepada Ybs.

Diterima dilaksanakan




